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Area Coordinadora de Archivo
INSTITUTO ZACATECANO DE EDUCACION PARA ADULTOS.
Responsable: Maria Guadalupe Hernandez Noriega

29 de enero del 2024.

INFORME ANUAL DEL AREA COORDINADORA DE ARCHIVO 2023.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

RESPONSABLE ACTIVIDADES

Coordinadora de Archivo. El dia 30 de enero se publico el (PADA) en la plataforma
del IZEA.

Coordinadora de Archivo. Se solicitd la apertura de la Fraccion XLV en la

plataforma de Transparencia y del Instituto para su
publicacidn, sin embargo, alin no se ha realizado la
apertura, desconociendo el motivo.

Coordinacion de Archivo General del Estado de Por Parte del Archivo General del Estado se impartid
Zacatecas capacitacion a los Responsables de Archivo de Tramite
(RAT), sobre la elaboracion de la ficha técnica de
valoracion documental el dia 24 de enero del 2023 en
las instalaciones del IZEA.

Coordinadora de Archivo. Se requirié a todos los Responsables de Archivo de
Tramite (RAT), del Instituto la elaboracién y entrega
de las fichas Técnicas de Valoracién documental.
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En los meses de mayo y junio se llevo a cabo la realizacion del cuadro general de clasificacion
archivistica en las siguientes areas:

Departamento de Programaciony | Departamento de Recursos | Departamento de Sistemas

Presupuesto Humanos

Departamento de Evaluacion Recursos Financieros Departamento de Informatica

Institucional

Departamento de Informacién Subdireccion de Planeacion | Departamento de Plazas Comunitarias

Estadistica y Evaluacion

Departamento de Evaluacion y Unidad Juridica Departamento de Formacién

aprendizaje.

Subdireccion de Acreditacion Subdireccién de Departamento de Normatividad y

Informatica y Sistemas Apoyo.

RESPONSABLE ACTIVIDADES

Coordinacidn de Archivo General del Estado de El 4 de Julio se llevd a cabo la Capacitacion referente

Zacatecas a las Funciones que cumplen la Unidad de
Correspondencia y los Archivos de Tramite.
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RESPONSABLE

ACTIVIDADES

Coordinadora de Archivo y Responsables de
Archivo de Tramite.

Se dio seguimiento a la realizacién del Cuadro General
de Clasificacion archivistica en las siguientes areas del
Instituto.

Unidad de Aseguramiento a la Calidad

Unidad de Comunicacién y Difusién

Unidad de Concertacién Intersectorial

Departamento de Estrategia y Seguimiento de
Operacion.

Coordinacion de Archivo General del Estado de
Zacatecas

El dia 25 de agosto del presente afio, se llevd a
cabo reunién referente a la estructura del SIA W}\
de los CA de manera virtual.

Coordinacion de Archivo General del Estado de
Zacatecas

El dia 29 de septiembre del presente afio, se
llevé a cabo mesa de trabajo de las Funciones
de los CA de manera virtual.
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meet.google.com
hitps://meet.google com/bth-nbih-igs

meet.google.com

MESA DE TRABAJO CA-FUNCIONES DE
LOS CA
Viernes, 29 septiembre - 1:00 — 2:30pm
Zona horaria: America/Mexico_City

~ Informacion para unirse a la reunion de

- Google Meet
Vinculo a la videollamada:
https://meet.google.com/bth-nbih-igs
0 marca el: (MX) +52 55 8421 0898 PIN:
324 445 585 74234
Mds nimeros de teléfono: https://tel
.meet/bth-nbih-iqs?pin=3244455857423
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A Reenviado

REUNION CA-ESTRUCTURA DEL SIA
Viernes, 25 agosto - 1:00 - 2:30pm
Zona horaria: America/Mexico_City
Informacion para unirse a la reunion de
Google Meet

Vinculo a la videollamada:
https://meet.google.com/fup-gmjm-iqo
0 marca el: (MX) +52 55 8421 0898 PIN:
292 464 414 3362#

Mas numeros de teléfono: https:

//tel. meet/fup-gmjm-igo?pin=
2924644143362

Meet
Reuniones en tiempo real de Google. ...
meet.google.com

N

1:23p.m: \//‘

1002 (O -~ & -

< igh-yjwm-vuk »

Tr‘ansparenr:ia

Boulevard José Lopez Portillo No. 60 Zona Conurbada Guadalupe - Jacatecas C.P. 98600
Teléionos: 492 924 23

1061 D -

“«

H g
' -

eks-ezej-mon »

5N 2024
%2 ) Felipe Carrillo
66 /492 922 65 32 B fs FPuerto



Zacatecas

BHO DEL ESTAD

DE EDUCACION PARA ADULTOS

@
W IZEA

INSTITUTO ZACATECANO

RESPONSABLE

ACTIVIDADES

Coordinadora de Archivo y Responsables de Archivo
de Tramite.

Se dio seguimiento a la realizacion del Cuadro General
de Clasificacion archivistica en las siguientes dreas.
Coordinacién Regional Guadalupe.

Coordinacién Regional Zacatecas.

Coordinacion Regional Jerez.

Coordinacién Regional Rio Grande.

Coordinacién Regional Jalpa.

Coordinacién de Archivo General del Estado de
Zacatecas.

El 15 de noviembre del 2023, se llevd a cabo reunidén
sobre inquietudes referente a la inscripcion de los
sujetos obligados ante el Registro Nacional de Archivo.

Coordinadora de Archivo.

El dia 21 de noviembre del 2023, se realizd la
inscripcidn del Instituto, ante el Registro Nacional de
Archivo.

N

Actividades pendientes de realizar:

La autorizacién de la apertura de la fraccion XLV
denominada Catalogo de Disposicién y Guia de Archivo
documental en la plataforma de transparencia.
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Reumones en tlempo real de Goog!e ‘..3._ ‘
meet google com -

REUNION DE DUDAS ALA INSCRI PClON efgs o o
AL RNA ; :

Miércoles, 15 noviembre - 1:00 - 2:00pm
Zona horaria; America/Mexico_ City
Informacion para unirse a la reunion de

Google-Meet == = i s a

Vinculo a la wdeollamada:

https://meet.google.com/ezd-xjvw-tqf ff,f'j,":‘ff’if:”:‘, "ff?;’j f,"’,‘jj",‘:;, o
Omareael (MX)#52 55 8421 QBORIRIN.|  /~maeceramienc miemorncm/seeenshor

122 307 389 3873# : Capturas de pantalla

517 34 KB 1080x2400 MR

Mas nimeros de teléfono: https://tel
.meet/ezd-xjvw-tqf?pin=1223073893873 o
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Lic. Maria Guaddlupe Hernandez Noriega

oordinadora de Archivo
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